
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
ROMANIA 

  UNITATEA ADMINISTRATIV TERITORIALĂ 
                     COMUNA JIJILA 

                     JUDETUL TULCEA 
                             AUTORITATI ADMINISTRATIVE: 
                               PRIMARUL COMUNEI JIJILA 

                                         Adress: Primaria  Jijila, cod postal 827110, com.Jijila ,jud. Tulcea 
                                                 Tel/Fax:0240/550002, 0240/550024, www.comunajijila.ro, 

                               e-mail:prmrjijila@yahoo.com 
                             

 

                                                              D I S P O Z I Ţ I A   Nr.134/09.07.2026 

              privind modificarea și completarea fișei postului doamnei Mihai Ina-Gabriela inspector, grad 
primcipal, gradatia 4 în cadrul Compartimentului  administrarea domeniului public și privat, 
contracte de închiriere, contracte de concesiune, relații cu ACOR în domeniul urbanismului și 
amenajarea teritoriului, arhivă din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Jijila, 
judetul Tulcea  
 
           Deacu Costică, primar al comunei Jijila, judetul Tulcea ; 
           Având în vedere: 

   - adresa nr.SJANTL-523-R, a Arivelor Naționale Serviciul Județean Tulcea.; 
         - art.5 din Instrucțiunile privind activitatea de arhivă la creatorii şi deţinătorii de documente, aprobate 
de conducerea Arhivelor Naţionale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996 ; 

  - art 437 alin.(1) și alin. (2)  din OUG nr 57 / 2019 privind Codul administrativ, cu modificările și completările 
ulterioare; 
         - H.C.L nr.33 din 16.06.2026  privind reorganizarea aparatului de specialitate al Primarului comunei 
Jijila, aprobarea organigramei și ștatului de funcţii; 
          - Referatul nr.6559/09.07.2026 întocmit de domnul Enache Viorel, consilier superior în cadrul 
Compartimentului resurse umane; 
          -  Referatul de aprobare al proiectului de dispoziție, semnat de primarul comunei Jijila, județul Tulcea, 
înregistrat la nr.6560/09.07.2026; 
           În temeiul  prevederilor art.196 alin(1) lit„b” si art.240 alin.1 din Ordonanța de Urgență nr 57 / 2019 privind 
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare. 
                                                                      
                                                                                    Dispun: 

      Art.1.Începând cu data prezentei dispoziții, se modifică și se completează atribuțiile din fișa postului                  
doamnei Mihai Ina-Gabriela inspector, grad principal, gradatia 4 în cadrul Compartimentului  administrarea 
domeniului public și privat, contracte de închiriere, contracte de concesiune, relații cu ACOR în domeniul 
urbanismului și amenajarea teritoriului, arhivă din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei 
Jijila, judetul Tulcea, conform anexei la prezenta dispoziție. 

Art.2.Prezenta dispoziţie poate fi contestată conform prevederilor Legii 554/2004 privind  contenciosul 
administrativ, cu modificările și completările ulterioare. 
       Art.3.Prezenta dispoziţie va fi comunicată Instituţiei Prefectului Judeţului Tulcea, Compartimentului resurse 
umane, Compartimetului contabilitate, se va comunica titularului și va fi adusă la cunoștinta publică prin publicare în 
MOL. 
 

                              Primar,                                 Contrasemnează secretar general al comunei Jijila, 
                        Costică Deacu                                                   Paula Iutele   
      
 
                                                                         
 



 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     
                                                                                     ANEXA NR. 1 LA DISPOZIȚIA NR.134/09.07.2026 
 
PRIMARIA COMUNEI JIJILA        
JUDETUL TULCEA          
COMPARTIMENT: ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC ȘI PRIVAT, CONTRACTE DE 
ÎNCHIRIERE, CONTRACTE DE CONCESIUNE, RELAȚII CU ACOR  ÎN DOMENIUL 
TERITORIULUI, ARHIVĂ                                                                                                                          
                                                                                                                                  
 
ANEXA NR .1 LA FIȘA POSTULUI NR.9/21.05.2024 
 
Denumirea postului: INSPECTOR  
Nivelul postului: EXECUȚIE  
Funcția publică corespunzatoare categoriei: FUNCȚIE PUBLICĂ DE EXECUȚIE 
 
Identificarea funcției publice  
Denumire: INSPECTOR 
Clasa: I    
Grad professional: PRINCIPAL 
 
Condiții specifice privind ocuparea postului 
Studii de specialitate  
 
Atributii conform art.5 din Instrucțiunile privind activitatea de arhivă la creatorii şi deţinătorii de 
documente, aprobate de conducerea Arhivelor Naţionale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996. 
 
 a) iniţiază şi organizează activitatea de întocmire a nomenclatorului dosarelor, în cadrul unităţii respective; 
asigură legătura cu Arhivele Naţionale, în vederea verificării şi confirmării nomenclatorului', urmăreşte 
modul de aplicare a nomenclatorului la constituirea dosarelor; 
 b) verifică şi preia de la compartimente, pe bază de inventare, dosarele constituite; întocmeşte inventare 
pentru documentele fără evidenţă (anexa nr. 2), aflate în depozit; asigură evidenta tuturor documentelor 
intrate şi ieşite din depozitul de arhivă, pe baza registrului de evidenţă curentă (anexa nr. 3);  
c) şeful compartimentului de arhivă este secretarul comisiei de selecţionare şi, în această calitate, convoacă 
comisia în vederea analizării dosarelor cu termene de păstrare expirate şi care, în principiu, pot fi propuse 
pentru eliminare ca fiind nefolositoare; întocmeşte formele prevăzute de lege pentru confirmarea lucrării de 
către Arhivele Naţionale; asigură predarea integrală a arhivei selecţionate la unităţile de recuperare;  
d) cercetează documentele din depozit în vederea eliberării copiilor şi certificatelor solicitate de cetăţeni 
pentru dobândirea unor drepturi, în conformitate cu legile în vigoare 
e) pune la dispoziţie, pe bază de semnătură, şi ţine evidenţa documentelor împrumutate compartimentelor 
creatoare; la restituire, verifică integritatea documentului împrumutat; după restituire, acestea vor fi 
reintegrate la fond;  
f) organizează depozitul de arhivă după criterii prealabil stabilite, conform prevederilor Legii Arhivelor 
Naţionale, menţine ordinea şi asigură curăţenia în depozitul de arhivă; solicită conducerii unităţii dotarea 
corespunzătoare a depozitului (mobilier, rafturi, mijloace P.S.I. ş.a.): informează  conducerea unităţii şi 
propune măsuri în vederea asigurării condiţiilor corespunzătoare de păstrare şi conservare a arhivei;  
g) pune la dispoziţia delegatului Arhivelor Naţionale toate documentele solicitate cu prilejul efectuării 
acţiunii de control privind situaţia arhivelor de la creatori;  
h) pregăteşte documentele (cu valoare istorică) şi inventarele acestora, în vederea predării la Arhivele 
Naţionale, conform prevederilor Legii Arhivelor Naţionale. 
 



 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

      Numele si prenumele : IUTELE PAULA 
Functia publica: SECRETAR  GENERAL    
Semnatura: _________________________                         
Data întocmirii :  09.07.2026               
 
Luat la cunostinta de catre ocupantul postului: 

      Numele si prenumele :  MIHAI INA-GABRIELA 
Data: 09.07.2026                                                                  
Semnatura: _________________________  
 
Avizat de: Primar  
Numele si prenumele: DEACU COSTICĂ     
Functia: PRIMAR   
Data:  09.07.2026                                   
Semnatura: _________________________         

 
 
 
 
 
 
 
 

 


