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ANUNT CONCURS

Priméaria Comunei lijila, judetul Tulcea, cu sediul in str. Principald nr 78. organizeaza
concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie temporar vacantd din cadrul
Compartimentului Urbanism. Amenajarea Teritoriului, Cadastru. Administrarea Domeniului Public

si Privat, din cadrul aparatului de specialitate al primarului:

— inspector, clasa I, gradul profesional asistent — | post

Postul este cu norma intreagé. de 8 ore/zi, respectiv 40 ore/saptamana

Concursul de recrutare constd in 4 etape:

selectia dosarelor

proba suplimentara testare competente PC
proba scrisad

interviul
Conditiile de desfasurare a concursului sunt urmaétoarele:
— Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in perioada 13.07.2021-20.07.2021 , la sediul

Primariei Comunei Jijila

— Selectia dosarelor Tn data de 21.07.2021

— Proba suplimentara testare competente PC - nivel mediu - 26.07.2021, ora 10, la sediul Primariei din

strada Principala Nr.77 ;



— Proba scrisa in data de 28.07.2021 ora 10, la sediul Primariei din strada Principala Nr.77,

— Interviul in termen de 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise, la sediul Primariei din

strada Principala Nr.77;
Conditiile de participare la concurs sunt urmatoarele:

-Conditiile generale pentru participarea la concurs sunt previdzute in articolul 465 din

OUG 57/2019 privind Codul Administrativ:
a) are cetdtenia romana si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba romand, scris si vorbit;
¢) arc varsta de minimum 18 ani impliniti;
d) are capacitate deplind de exercitiu;
e) este apt din punct de vedere medical. Atestarea stirii de sandtate se face pe baza de examen
medical de specialitate, de catre medicul de familie.
f) indeplineste conditiile de studii si vechime n specialitate previzute de lege pentru ocuparea
functiei publice;
g) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului. pentru ocuparea functiei publice;
h) nu a fost condamnatda pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanita{ii, contra statului sau
contra autorita(ii., infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care Tmpiedicd infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situagiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;
i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functic publicd sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea cireia a sdvarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;
j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;
k) nu a fost lucrator al Securitd{ii sau colaborator al acesteia. in conditiile previzute de legislatia
specifica.
- Conditiile specifice privind ocuparea postului in conformitate cu prevedreile art.386, lita din OUG
57/2019 privind Codul Administrativ:

studii universitare de licenti absolvite cu diplomd de licenta sau echivalentd in domeniul arhitectura,
urbanism. constructii.
- - Cunostinte operare calculator — nivel mediu, dovedite pe baza unor documente emise in conditiile

legii.

Vechime in specialitatea studiilor :

1 inspector asistent — min | an



in vederea participarii la concurs, candidatii vor depune dosarul de concurs, care trebuie sa

cuprindd:

— formularul de inscriere;

— curriculum vitae, modelul comun European;
— copia actului de identitate;

— copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor

specializari si perfectiondri;

— copia carnetului de muncd sau, dupa caz. a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd care si ateste vechimea in muncd si, dupd caz. in specialitatea studiilor necesare ocupdrii

functiei publice:

— copia adeveriniei care atestd starea de sandtate corespunzatoare , eliberatd cu cel mult 6 luni

anterior derulirii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

— cazierul judiciar (acesta poate {i inlocuit cu o declarajic pe proprie raspundere.ln acest caz,
candidatul declarant admis la selectia dosarelor, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora

organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire).

-Declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de lucrdtor

al Securititii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele prevdzute mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele

originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs.

Atributiile postului precum si bibliografia sunt anexate prezentului anunt

Coordonate de contact: Primaria Comunei Jijila, Judetul Tulcea, str.Principala, nr. 77. telefon/fax
0240550002, email: prmrjijila@yahoo.com

Persoana de contact: Enache Viorel, consilier superior in cadrul Compartimentului Resurse Umane,
telefon 0787693052 .
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TEMATICA

Pentru concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de executie temporar vacanta
din cadrul Compartimentului  Urbanism, Amenajarea Teritoriului, Cadastru, Administrarea

Domeniului Public si Privat.

Constitutia Romaniei. republicata
0.U.G nr 57/2019 privind Codul Administrativ

0O.U.G nr 13772000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,

republicatd. cu modificarile si completdrile ulterioare

Legea nr 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament ntre femei si bérbati,

republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare

Legea nr. 50/1991 actualizata si republicata privind autorizarea executarii lucrarilor de
constructii;
Ordinul 839/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a legii 50/1991,

privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii

Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismului cu completarile si

modificarile ulterioare:

Ordin nr.233/2016 — pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legeii nr.
350/2001 privind amenajarea teritoriului i urbanismului si de elaborare si actualizare a

documentatiilor de urbanism;
Legea nr. 10/18.01.1995 privind calitatea in constructii;

Ordonanta Guvernului nr 43/2000 privind protectia patrimoniului arheologic si declararea

unor situri arheologice ca zone de interes national

Ordinul nr 2701 din 30 decembrie 2010 pentru aprobarea Metodologiei de informare si
consultare a publicului cu privire la elaborarea si revizuirea planurilor de amenajare a teritoriului si

de urbanism.

Ordinul MLPAT nr.176/N/2000 — pentru aprobarea reglementarii tehnice ..Ghid privind
metodologia de elaborare si continutul-cadru al Planului Urbanistic Zonal”-indicativ- GM-010-
2000.

Ordinul MLPAT nr.37/N/2000 — pentru aprobarea reglementdrii tehnice ,,Ghid privind
metodologia de elaborare si continutul-cadru al planului urbanistic de detaliu™ -indicativ GM-009-
20007,



Atributiile prevazute in fisa postului sunt urmatoarele:

| .inspector, clasa I, grad profesional asistent

Atributii de baza sprecifice postului:
verificd din punct de vedere al confinutului solicitarile prezentate de beneficiari/investitori in

vederea obtinerii certificatelor de urbanism;

verifica incadrarea solicitdrilor pentru emiterea Certificatelor de Urbanism in prevederile
regulamentelor de urbanism, precum si a reglementarilor legislative in vigoare in domeniul

urbanismului;

intocmeste si elibereaza solicitantilor Certificatele de Urbanism 1in conformitate cu
dispozitiile legale in vigoare;

acordd informatii de specialitate celorlalte compartimente functionale din cadrul institutiei,
in legdturd cu problemele de urbanism si amenajarca teritoriului;

acorda informatii de specialitate cetatenilor privind aspecte referitoare la procedura de
emitere a certificatului de urbanism;

inregistreaza in registrele de evidenta lucrarile eliberate;

elibereaza raspunsurilor la cereri. sesizari ale cetatenilor cu privire la unele aspecte de
legalitate pentru eliberarea certificatelor de urbanism:

verifica continutul planurilor urbanistice de detaliu inaintate spre avizare si aprobare tinand
seama de: teritoriul din care face parte terenul situat. amplasamentul in cadrul zonei si vecinatatile
terenului, actul de proprietate si servitutile terenului(in cazul in care exista);

aplica prevederile Planului de Urbanism General si ale Regulamentului local de urbanism

Sarcini generale:

intocmeste proiecte de hotdrdre si/sau rapoarte pentru sedingele consiliului local;

intocmeste note justificative si propuneri pentru bugetul de venituri si cheltuieli al comunei
Jijila, pentru rectificari bugetare (in cazul in care bugetul a fost deja adoptat), pentru programul
anual de investitii si pentru programul anual de achizitii publice;

intocmeste rapoarte, statistici, monitorizari, declarafii etc. solicitate de catre alte institutii sau
instituite prin legislatia in vigoare si raspunde de expedierea acestora la termenele solicitate;

cunoaste. respectd si aplica intocmai legislagia in cadrul atributiunilor de serviciu;

cunoaste. respectd si aplicd intocmai prevederile Regulamentului de  Organizare i
Functionare al Primariei Jijila. prevederile Regulamentului de Ordine Interioard, procedurile de

Jucru instituite prin Dispozifii ale Primarului (procedura privind circulajia §i redactarea

corespondentei, procedura privind ALOP etc.);



certifica, prin semnatura olografd aplicata pe orice inscris (document, act, scrisoare, adresa

etc.) intocmit (sau redactat), temeinicia (realitatea, veridicitatea, exactitatea etc.) tuturor datelor

consemnate in inscrisurile respective;

rezolvd corespondenta repartizata cu respectarea prevederilor legale in vigoare precum $i cu

respectarea regulamentului si procedurilor interne;

intomeste raportari periodice cu privire la activitatea desfasuratd pe care la inainteaza

conducdtorului ierarhic:
respectd programul de lucru si programul cu publicul:

anuntd in scris orice situagii care reclama absenta din sediu in timpul programului fie in

interes de serviciu, fie In interes personal;

adopta, in relagiile cu colegii si cu publicul, o conduitd morala conforma cu prevederile

legale in vigoare;

in cazul in care constatd ca unul dintre colegii de serviciu incalcd prevederile legale in
vigoare sau procedurile interne de lucru, are obligatia de a sesiza, imediat, n scris conducerea (sau

comisia de disciplind) asupra acestui aspect;

in cazul in care constata ca. datoritd unor modificari survenite in legislatie, unele proceduri
de lucru interne contin prevederi care contravin legislagiei in vigoare sau trebuie modificate pentru a

fi conforme cu noile prevederi legale, are obligatia de a instiinta imediat. in scris, conducerea:
participd la cursurile de perfectionare la care este trimis de institigie;

desfasurarea. in timpul programului de lucru stabilit. a activitdtilor de natura profesionald,

care tin strict de postul pe care il ocupa:

se prezinta la locul de munca in {inutd adecvata;

raspunde pentru respectarea secretului de serviciu;

are obligatia sd stabileasca relatii de colaborare cu personalul de specialitate din celelalte
compartimente;

raispunde pentru furnizarea informatiilor cu caracter [iscal cu privire la patrimoniul sau
debitele contribuabililor, in scris sau verbal, doar in cazurile prevazute de lege;

raspunde de luarea misurilor contraventionale si/sau de sesizare a organelor de urmdrire
penald in cazurile de evaziune fiscala:

anuntd in scris orice acte sau fapte care impiedicd realizarea corectd si la timp a sarcinilor de
serviciu;

informeaza imediat, 1n scris, seful direct in legatura cu problemele apérute in activitate;

Sarcini administrative




ntrefine si exploateaza corect inventarul din dotare;

raspunde de integritatea tuturor documentelor aflate in pastrare, de inventarierea si predarea

acestora la arhivd in conformitate cu prevederile legale n vigoare;

rispunde de pastrarea in condifii corespunzitoare a tuturor copiilor actelor intocmite §i

expediate, precum si arhivarea actelor clasate:
ntocmeste referate de necesitate pentru achizitia de produse, lucrari sau servicii;
mentine ordinea si curdtenia la locul de munca;

respectd mésurile de securitate si snatate in munca in institutie:

— alte sarcini :
intocmeste orice alte lucrdri dispuse de catre conducerea instituiei;

efectueazi deplasiri pe teren in interesul serviciului;

Afisat azi,
13.07.2021 PRIMAR,

DEACU COSTICA

[ntocmit,
Consilier
Ena iorel




