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HOTARAREA
NR. 23 /31.10.2016
Privind aprobarea criteriilor, procedura pentru ocuparea si eliberarea din
functia de administrator public precum si atributiile specifice functiei de administrator public
din cadrul Primdriei comunei Jijila, jud. Tulcea

Consilul local al comunet Jijila, judetul Tulcea, intrunit in sedintd ordinara,

Examinand proiectul de hotdrare privind aprobarea unor criteri, proceduri si atrnibutn
specifice privind numirea si eliberarea din functie a administratorulur public din cadrul Primaries
comunel Jijila — proiect din mitiativa primarului;

Analizind referaml nr. 4578 / 27.10.2016 intocmit de persoana responsabild dm cadrul
Compartimentului Resurse Umane, prin care se propune imtierea unmui proiect de hotarire cu
privire la aprobarea unor criterii, proceduri i atributii specifice privind numirea s1 eliberarea din
functie a admimistratorului public din cadrul Primarier comunei Jijila;

in baza dispozitilor cuprinse in art. 112 din Legea nr. 215/2001, a administratiei publice
locale, republicata, cu modificarile 51 completarile ulterioare;

Ludnd in considerare prevederle HG nr. 286/2011 privind stabilirea principnlor generale
de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functilor contractuale s a
criterilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalulu
contractual din sectorul bugetar platit din fondun publice;

In urma dezbaterilor care au avut loc $1 a avand avizul comisiei de specialitate;

Potrivit prevederilor art. 36, art. 39, alin. (1), art. 45 din Legea nr. 215/2001, a
adminmistratier publice locale, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare,

HOTARASTE:

Art. 1 Se aproba critertile, procedura pentru ocuparea s1 ehiberarea din functia de
administrator public precum s1 atnibutile specifice functiei de admimstrator public din cadrul
Priméne1 comunel Jijila, judetul Tulcea, potrivit Anexei care face parte integrantd din prezenta
hotarare;
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Art. 2 Cu indeplinirea prevedenlor hotirérii se incredinteaza Primarul comunei Jijila,

prin Compartimentul Resurse Umane, din cadrul Primarier comunei Jijila.
Art. 3 Prezenta hotarire va fi comunicati Institutier Prefectulun — judetul Tulcea,
~  Primarului comunei Jijila, Compartimentului Resurse Umane $i va fi ficutd publica prin afisare,

in conditiile legii.

Hotaridre adoptati in sedinta Consiliului local al comunei Jijila, din data de 31.10.2016, cu
un numir de 12 voturi pentru, din totalul de 15 consilieri alesi.

Presedinte Contrasemneazi,
G Secretarul comunei Jijila
Acris Du u
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Anexi la HCL nr. 23/31.10.2016

Criteriile, procedurile si atributiile specifice in baza cirora Primarul comunei Jijila,

numeste si elibereaza din functia de administrator public

Criterii generale:

~

VOV VY Y

"

>

Are cetitenia romana si domiciliul in Roménia,

Cunoaste limba roména, scris 51 vorbit;

Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

Are capacitatea deplind de exercitiu;

Arte o stare de sanatate corespunzatoare postulu pentru care candideaza;

Nu a fost condamnat defimitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanititii,
contra statului on contra autorititin de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedicd infaptuirea justitiel, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
nfractiuni sivarsite cu intentie, care ar face-o ncompatibild cu exercitarea
functiel, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

Nu a fost destituiti dintro functie publica sau nu 1-a incetat contractul individual
de munca pentru motive disciplmare in ultimn 7 ani dovedit, daca este cazul, cu
copia carnetulul de munca sau, dupa caz, o adeverinti,

Nu a desfagurat activitatea de pohtie politic, astfel cum este definita prin lege.

Criterii specifice:

e
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Studn superioare de lunga durata, absolvite cu diplomi de licenta sau echivalents,
in domeniul tehnic, economic, junidic sau administrativ,

Experientd in admimistratia publica, minim 10 ani;

Vechime in specialitatea studnlor necesare exercitirii functiei, minim 5 ani;
Abilitati, calitat s1 aptitudini;

Organizare s coordonare;

Analizi s1 sinteza,

Control s1 identificare a deficientelor,

Planificare 51 eficienta a problemelor;

Comunicare eficace oral s1 scris;

Lucrul eficient in echipa, atét ca lider, cit s1 ca membru al acesteia;
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Buna capacitate de relationare cu superiorn, colegn, subordonatii i publicul
general;

Bune abilitit de gestionare a resurselor umane;

Capacitatea de consiliere si indrumare;

Abilitat de mediere s1 negociere,

(Gestionarea eficienta a resurselor alocate;
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Procedura de selectie a candidatilor:

Ocuparea postuln de admimistrator public se face prin concurs organizat potrivit
prevederilor HG 286/2011 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant
sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale $1 a criternlor de promovare in grade
sau trepte profesionale imediat superioare a personalulu contractual din sectorul bugetar platit
din fonduri publice, actuahzati;

Numirea in funcia de administrator se face prin dispozitia primarului comunei Jijila, pe
perioadd determinatd, dar nu mai mult decat mandatul acestuia, aceasta fiind prevazutd in
contractul de management.

incetarea contractului de management se va realiza in urmitoarele situagn:

- Expirarea perioadei pentru care a fost incheiat, daca partile nu au negociat prelungirea
lu;

- Revocarea din functie a admmistratorulm public, care se face la propunerea
primarulu comunei Jijila, in cazul neindeplinirii obligatiilor prevazute in contractul
de management;

- Acordul de vonta al parfilor semnatare, consemnat in scris;

- Aparitia une1 situatil de incompatibilitate prevazute de lege;

- Renuntarea de citre admimstratorul public la mandatul incredintat, dacd mu 1 s-au
asigurat condifule prevazute in contract;

- Decesul sau punerea sub mterdictie judecatoreasca a administratorului public.

Salarizarea administratorulur public, se face conform prevederilor Legii nr. 484/2010
privind salarizarea unitard a personalulur platit din fonduri publice cu modificanle s
completirile ulterioare;

Atributii specifice:
a. Coordoneaza aparatul de specialitate al primarului comuneti Jijila, potrivit delegirn de
competenta;
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Propune solutii pentru imbunititirea functiondri aparatului de specialitate al
primarului comuner Jipila;

Urmareste rezolvarea de citre structurile din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comune1 Jipila, a sarcinilor rezultate din corespondenta repartizata;

Face propuneri referitoare la asigurarea $1 managementul resurselor umane,
financiare, tehnice si/sau materiale ale Primdriel comunel Jijila, pe care le gestioneaza
in limita competentelor ce ii sunt delegate de primarul comunei Jijila;

Propune planuri de actiune pentru implementarea strategitlor Priméariel comuner Jijila
s1 urmdreste reahizarea acestora,

Reprezintd institutia la diferite evenimente, in baza delegirii de catre primarul
comunel Jijila;

Coordoneaza proiectele Primiriei comunei Jijila, cu finantare din  fondun
nerambursabile, de la bugetul local, de la bugetul de stat sau din alte surse;

Semneazd documentele necesare depunern si implementarin proiectelor Primérier
comunei Jijila, cu finantare din fonduri nerambursabile, de la bugetul local, de la
bugetul de stat sau din alte surse, potrivit delegiarn de atributn;

Poate exercita, prin delegare, atributii de ordonator principal de credite;

Asigurd gestionarea si utilizarea eficienta a bunurilor aflate in proprietatea publica s
privatd a comunei Jijla;

Alte atributu relevate postului, incredintate de primarul comuner Juyila, prin act
administrativ.

Resp. Resurse Umane,
Enac rel
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